


1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке приёма и отчисления обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – Положение) 

регламентирует порядок приёма и отчисления обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в Детский центр «ЧУДО-ЧАДО» (далее 

– Центр), являющийся структурным подразделением Центра дополнительного образования 

Частного образовательного учреждения высшего образования «Мурманская академия 

экономики и управления» (далее – ЦДО ЧОУ ВО «МАЭУ»). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 года 

№ 678-р, приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», Уставом ЧОУ ВО «МАЭУ» (утвержден 12 ноября 2015 

года Протокол № 7), Положением о Центре дополнительного образования Частного 

образовательного учреждения высшего образования «Мурманская академия экономики и 

управления» (утверждено приказом от 25 августа 2022 года № 09-01),  Положением о работе 

Детского центра «ЧУДО-ЧАДО» Центра дополнительного образования Частного 

образовательного учреждения высшего образования «Мурманская академия экономики и 

управления» (утверждено приказом от 25 августа 2022 года № 09-01). 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения реализации прав граждан на 

освоение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

1.4. Прием и отчисление обучающихся должны осуществляться в строгом соответствии с 

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.  

1.5. При решении вопроса о приеме и отчислении обучающихся учитываются права и 

охраняемые законом интересы граждан, интересы государства и общества, а также права, 

интересы и возможности ЧОУ ВО «МАЭУ». 

2. Организация приема обучающихся 

 

2.1. Прием в Центр для получения дополнительного образования осуществляется в 

установленном порядке по заявлениям обучающихся или родителей (законных представителей) 

детей, а также в рамках сетевого взаимодействия с иными образовательными организациями. 

2.2. Центр осуществляет прием обучающихся на платной основе по договорам об 

образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам и / или по сертификатам дополнительного образования в соответствии с 

договором-офертой. 

2.3. Центр обеспечивает приём всех обучающихся от 5 до 17 лет (включительно), 

желающих обучаться по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам, независимо от места их проживания. По согласованию с родителями (законными 

представителями) может осуществляться прием обучающихся более раннего возраста. 

2.4. Законные представители несовершеннолетних обучающихся имеют право выбора 

образовательной программы с учетом индивидуальных способностей ребенка, его состояния 

здоровья и уровня физического развития. 

2.5. Прием обучающихся осуществляется в течение учебного года при наличии свободных 

мест в Центре. Основной прием обучающихся в Центр проводится ежегодно до 30 сентября. 

2.6. При приеме обучающихся в Центр обучающимся, родителям (законным 

представителям) предоставляется возможность ознакомиться с Уставом, лицензией на право 

ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательной деятельности. 

2.7. При приеме в Центр обучающиеся или родители (законные представители) 

предоставляют следующие документы: 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение 1); 

- письменное заявление в соответствии с установленным образцом (Приложение 2); 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);  



- документы, удостоверяющие личность ребенка (свидетельство о рождении, паспорт); 

- медицинское заключение от врача о состоянии здоровья ребенка с указанием 

возможности заниматься при выборе программы физкультурно-спортивной направленности 

дополнительного образования по избранному профилю. 

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы, не установленные настоящим перечнем. 

На каждого обучающегося формируется личное дело. 

В период обучения личные дела обучающихся хранятся в отделе договоров и 

профориентации - приемной комиссии. 

2.8. Центр может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

2.9. Копия документа, удостоверяющего личность обучающегося, а также реквизиты, 

необходимые для ведения личного кабинета образовательной организации на портале 

«Персонифицированное дополнительное образование» остаются в Центре на хранении сроком 

не менее 3 лет после окончания обучения. 

2.10. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся может 

быть отказано в приеме документов в случае: 

- предоставления неполного пакета документов, предусмотренных п.2.7. настоящих 

Правил; 

- предоставления документов, содержащих противоречивые или неполные сведения; 

- указания заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой 

прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах. 

2.11. Основаниями для отказа в приеме обучающихся являются: 

- возраст ребенка, не соответствующий возрасту обучающихся по избранной 

дополнительной общеобразовательной программе;  

- наличие противопоказаний по состоянию здоровья;  

- отсутствие свободных мест в выбранном объединении. 

2.12. Прием обучающихся в Центр оформляется приказом руководителя. 

2.13. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления, а также 

освободившихся в результате выбытия обучающихся, Центр имеет право объявить 

дополнительный прием в группы. 

2.14. Обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

2.15. При организации Приема в Центр обеспечиваются условия по предупреждению 

возникновения и распространения инфекционных заболеваний, в том числе в связи с 

коронавирусом (COVID-19). 
 

3. Порядок отчисления обучающегося 

 

3.1. Отчисление обучающихся из объединения дополнительного образования 

осуществляется по завершении реализации дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы или досрочно. 

3.2. Досрочное отчисление обучающихся производится: 

- по инициативе обучающегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося на основании их заявления об отчислении (Приложение 

3). 

- по инициативе ЧОУ ВО «МАЭУ» как меры дисциплинарного взыскания за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе в случае ликвидации 

ЧОУ ВО «МАЭУ». 

3.3. Отчисление обучающихся по инициативе ЧОУ ВО «МАЭУ» во время их болезни не 

допускается. 

3.4. Отчисление обучающихся производится приказом ректора ЧОУ ВО «МАЭУ». 



3.5. Обучающийся, отчисленный из ЧОУ ВО «МАЭУ» по инициативе ЧОУ ВО 

«МАЭУ», имеет право на восстановление. 

Ученый совет ЧОУ ВО «МАЭУ» имеет право восстановить исключённого обучающегося 

на дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу в случае ходатайства 

органов опеки, родителей (законных представителей). 

3.6. Права и обязанности обучающегося по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами ЧОУ ВО «МАЭУ», прекращаются с даты отчисления 

обучающегося. 



Приложение 1  

 

 



Приложение 2 

 

 



Приложение 3 
 

Ректору ЧОУ ВО «МАЭУ» 

Чирковой О.И.  

 

 

 От_____________________________________________________ 
           (Заказчик/Обучающийся: фамилия, имя, отчество – полностью) 

________________________________________________________ 

 

проживающего (ей) по адресу:_____________________________ 

 

________________________________________________________ 

 

телефон:________________________________________________ 

 

паспортные данные Заказчика/Обучающегося: 
 

________________________________________________________ 
(серия, номер, дата выдачи и кем выдан) 

________________________________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить меня/моего ребенка (нужное подчеркнуть), 

________________________________________________________________________________ 

____________________года рождения, с дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы (ДООП) ________________________________________________  

__________________________________________________________________________________ 

из группы: ______________________________________________________________________________ . 

 

 

_______________                                                      _________           __________________ 

          Дата                                                                    Подпись/                Фамилия И.О. 
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